
東京都教育委員会の行政手続等に係る標準処理期間に関する要綱 

 

令和５年４月３日 

４教総策第 1414号 

 令和７年４月１日  

６教総策第４４６号 

令和７年９月１日  

７教総策第１３１号 

改正 令和８年４月１日  

７教総策第２５３号 

 

 

 (目的) 

第1条 この要綱は、行政手続等に係る標準処理期間を定め、事務処理の迅速かつ適正な

執行を確保することによって、行政運営における公正の確保及び透明性(行政上の意思

決定について、その内容及び過程が都民にとって明らかであることをいう。)の向上を

図り、都民の利便性の向上に資することを目的とする。 

(定義) 

第2条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定める

ところによる。 

(1) 条例等 条例、東京都規則及び要綱、要領その他の事務処理の基準として都の機

関が定める内部規程（通達・通知の形式によるものを含む。）をいう。 

(2) 申請 法令及び条例等に基づき、行政庁の許可、認可、免許その他の自己に対し

何らかの利益を付与する処分（行政庁の処分その他公権力の行使に当たる行為をい

う。）を求める行為であって、当該行為に対して行政庁が諾否の応答をすべきことと

されているものをいう。 

(3) 申請等 申請に加え、法令及び条例等に基づく届出、報告、相談、申込、請求、

苦情申出その他の都の行政手続等における都民等の各種行為を総称したものをいう。 

(4) 許認可等 申請に基づいて処理する行政手続等をいう。 

(5) 標準処理期間 申請等の処理に通常要する期間をいう。 

(6) 処理機関 申請等を処理する教育庁、教育事務所、教育庁出張所、事業所及び都

立学校をいう。 

(7)  オンライン標準処理期間 電子情報処理組織（処理機関等の使用に係る電子計算

機(入出力装置を含む。以下同じ。)とその申請等の相手方の使用に係る電子計算機と

を電気通信回線で接続した電子情報処理組織をいう。）を使用する方法により申請等

が行われた場合の標準処理期間をいう。 

(8) 経由機関 法令及び条例等により申請の提出先が処理機関と異なる機関に定めら



れている場合の当該機関をいう。 

(9)  受付機関 届出等の提出先が処理機関と異なる機関に定められている場合の当該

機関をいう。 

(10) 経由日数 申請等が経由機関又は受付機関の事務所に到達してから処理機関の事

務所に到達するまでに通常要する日数をいう。 

(処理機関の責務) 

第3条 処理機関は申請等について、第2条第5号及び第7号 に基づき、原則として標準処

理期間及びオンライン標準処理期間をそれぞれ定めるものとする。 

2  処理機関は、申請等について、標準処理期間内に処理するよう努めるものとする。 

3  処理機関は、申請等に係る審査等の進行状況及び当該申請等に対する処分等の時期の

見通しを明らかにするよう努めるものとする。 

(標準処理期間) 

第4条 標準処理期間は、次の各号に掲げる区分に応じ、それぞれ別表に定めるとおりと

する。 

(1)  オンライン標準処理期間 

(2)  オンライン標準処理期間以外の標準処理期間（書面等により申請等が行われた場

合の標準処理期間） 

(標準処理期間の算定) 

第5条 標準処理期間は、申請等が処理機関(経由機関又は受付機関がある場合は、当該機

関)の事務所に到達した日(期間を定めて申請等を受け付ける場合は、当該申請等の期間

の締切日)から起算して当該処理機関が申請等をした者に対して通知等を行う日までの

日数とする。 

2 標準処理期間は、法令、条例等により定められている国、他の地方公共団体等関係機

関への協議及び照会並びに審議会、審査会等における審議、審査等に要する日数を含む

ものとする。 

3 次に掲げる期間は、標準処理期間に算入しないものとする。 

(1) 東京都の休日に関する条例(平成元年東京都条例第10号)第1条に定める休日の日数 

(2) 申請等の形式上の要件に係る不備等の理由による補正に必要な書類等の追加に要

する日数 

(3) 経由機関又は受付機関が大島出張所、三宅出張所、八丈出張所又は小笠原出張所

である場合の処理機関への申請等に係る書類等の運搬に要する日数 

 

附 則 

この要綱は、令和５年４月３日から施行する。 

 

附 則 

この要綱は、令和７年４月１日から施行する。 



 

附 則 

この要綱は、令和７年９月１日から施行し、同年４日１日から適用する。 

 

附 則 

この要綱は、令和８年４月１日から施行する。 

 



教育庁

標準処理
期間

（日）

経由機関
又は

受付機関

経由日数
(標準処理期間

内の日数)

標準処理
期間

（日）

経由機関
又は

受付機関

経由日数
(標準処理期間

内の日数)

1 教育委員会会議傍聴受付 東京都教育委員会会議規則第29条 企画部教育政策課 1 1 2
2 総合教育会議の傍聴受付 東京都総合教育会議傍聴要領 企画部教育政策課 1 1 2

3 公文書開示請求 東京都情報公開条例第５条 総務部総務課 14 14 2
翌日から起算し、休日を
含む。

4 保有個人情報開示請求
個人情報の保護に関する法律第76条第
１項

総務部総務課 14 14 1

・個人情報の保護に関す
る法律第83条第１項で請
求があった日から30日以
内と規定・本件の処理期
間は翌日から起算し、休
日を含む。

5 保有個人情報訂正請求
個人情報の保護に関する法律第90条第
１項

総務部総務課 － 30 1
翌日から起算し、休日を
含む。

6 保有個人情報利用停止請求
個人情報の保護に関する法律第98条第
１項

総務部総務課 － 30 1
翌日から起算し、休日を
含む。

7 後援名義対象事業の実績報告
東京都教育委員会後援名義等の使用承
認及び賞状・感謝状の贈呈に関する事
務取扱要項

総務部総務課 1 2

8 共催名義対象事業の実績報告
東京都教育委員会後援名義等の使用承
認及び賞状・感謝状の贈呈に関する事
務取扱要項

総務部総務課 1 2

9 特定公益信託であることの証明
所得税法第78条第３項、法人税法第37
条第６項

総務部総務課 10 1

10 特定公益信託であることの認定
所得税法施行令第217条の２、法人税施
行令法第77条の４

総務部総務課 10 1

11 公益信託の許可 公益信託ニ関スル法律第２条 総務部総務課 15 1

12
公益信託の変更又は併合若しくは分割
の許可

公益信託ニ関スル法律第６条 総務部総務課 10 1

13 公益信託受託者の辞任の許可 公益信託ニ関スル法律第７条 総務部総務課 10 1

14 公益通報
東京都教育委員会公益通報弁護士窓口
の設置に関する要綱

総務部総務課 1 1 3
処理機関は制度の所管部
署を記載

15 相談の受付
東京都教育委員会公益通報弁護士窓口
の設置に関する要綱の運用について
（通知）

総務部総務課 1 1 3
処理機関は制度の所管部
署を記載

16 通報の受付・報告
東京都教育委員会公益通報弁護士窓口
の設置に関する要綱の運用について
（通知）

総務部総務課 3 3 3
処理機関は制度の所管部
署を記載

17 弁護士窓口からの受理通知
東京都教育委員会公益通報弁護士窓口
の設置に関する要綱の運用について
（通知）

総務部総務課 20 20 3

・処理機関は制度の所管
部署を記載
・事前調査に期間を要す
る場合及び匿名による公
益通報及び通報者に通知
する手段がない場合はこ
の限りではない。

18
都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付申請

都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付に関する要綱第５条第１項

企画部デジタル推進課 60 60 3
・申請締切日が起算日
・保護者負担定額補助申
請の場合の標準処理期間

19
都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付申請

都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付に関する要綱第５条第３項

企画部デジタル推進課 20 20 3
・申請者より委任を受け
た委員会委託事業者から
の交付申請

項番 行政手続等の名称 根拠法令等 処理機関

オンライン標準処理期間
書面等により申請等が行われた場合の

標準処理期間

区分 備考

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務



教育庁

標準処理
期間

（日）

経由機関
又は

受付機関

経由日数
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又は
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経由日数
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項番 行政手続等の名称 根拠法令等 処理機関

オンライン標準処理期間
書面等により申請等が行われた場合の

標準処理期間

区分 備考

20
都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
内容変更承認

都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付に関する要綱第11条第１項

企画部デジタル推進課 20 20 3
・申請者より委任を受け
た委員会委託事業者の申
請内容変更承認

21
都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
実績報告

都立高等学校及び都立中等教育学校後
期課程の入学者への端末購入支援金の
交付に関する要綱第12条及び第14条

企画部デジタル推進課 25 25 3

・申請者より委任を受け
た委員会委託事業者から
の実績申請から都立高等
学校等端末購入支援金交
付額確定通知まで

22 行政財産の使用許可 地方自治法第238条の４第７項 総務部契約管財課 60 60 1
附属機関における調査・
審議に日数を要する。

23 都立高校入試相談受付
都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3
都立高校入試相談コー
ナー

24 学校徴収金返還金振込依頼 学校徴収金等事務手引
都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 2

25 家庭クラブ連盟加盟分担金の支出 加盟分担金支出要綱
都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

26 農業クラブ連盟加盟分担金の支出 加盟分担金支出要綱
都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

27 教育研究団体加盟分担金の支出 教育研究団体分担金支出要項
都立学校教育部高等学校教育
課

35 35 3

28 体育連盟加盟費の支出（前期・後期） 体育連盟加盟費支出要項
都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

29
東京都立学校における修学旅行等の中
止又は延期に伴うキャンセル料等補助
金の申請

東京都立学校における修学旅行等の中
止又は延期に伴うキャンセル料等補助
金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 2

処理期間の起算日は、学
校から都教委に提出した
日とし、決定通知を発出
するまでの期間を設定

30
東京都立学校における修学旅行等の中
止又は延期に伴うキャンセル料等補助
金の受領

東京都立学校における修学旅行等の中
止又は延期に伴うキャンセル料等補助
金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 2

処理期間の起算日は、学
校から都教委に提出した
日とし、決定通知を発出
するまでの期間を設定

31
東京都立高等学校定時制・通信制課程
教科用図書補助金の申請

東京都立高等学校定時制・通信制課程
教科用図書補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

32
東京都立高等学校定時制・通信制課程
教科用図書補助金の実績報告

東京都立高等学校定時制・通信制課程
教科用図書補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

33
東京都立高等学校定時制教育修学指導
事業参加費補助金の申請

東京都立高等学校定時制教育修学指導
事業参加費補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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34
東京都立高等学校定時制教育修学指導
事業参加費補助金の実績報告

東京都立高等学校定時制教育修学指導
事業参加費補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

35
東京都立高等学校定時制・通信制課程
修学旅行補助金の申請

東京都立高等学校定時制・通信制課程
修学旅行補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

36
東京都立高等学校定時制・通信制課程
修学旅行補助金の実績報告

東京都立高等学校定時制・通信制課程
修学旅行補助金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、交付決定通知等を
発出するまでの期間で設
定

37
東京都立高等学校等被災支援給付金の
申請

東京都立高等学校等被災生徒支援給付
金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 2

処理期間の起算日は、学
校から都教委に提出した
日とし、決定通知を発出
するまでの期間を設定

38
東京都立高等学校等被災支援給付金の
受領

東京都立高等学校等被災生徒支援給付
金交付要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

20 20 2

処理期間の起算日は、学
校から都教委に提出した
日とし、決定通知を発出
するまでの期間を設定

39 学び直し支援金の認定申請（保護者）
東京都立高等学校等学び直し支援金の
交付に関する要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

40 40 2

40 寄宿舎使用料の減免の申請
東京都立高等学校の寄宿舎使用料徴収
条例

都立学校教育部高等学校教育
課

10 10 2

41
中等教育学校（前期課程）及び附属中
学校の就学奨励事業

東京都立中学校等就学奨励事業実施要
綱

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 30 3

42
都立学校経営企画室支援員(産育休代替
非常勤職員）採用選考の応募

都立学校経営企画室支援員（産育休代
替非常勤職員）採用選考実施要項

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

43
都立学校経営企画室支援員採用選考の
応募

都立学校経営企画室支援員採用実施要
項

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

44
東京都学校経営支援センター専門員採
用選考の応募

東京都学校経営支援センター専門員採
用選考実施要項

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

45 奨学のための給付金申請（家計急変）
東京都国公立高等学校等奨学のための
給付金事業支給要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

90 90 2

46
都立学校実習支援専門員欠員補充候補
者名簿登載の申出

都立学校実習支援専門員採用選考実施
要項

都立学校教育部高等学校教育
課

1 1 3

47 技能教育施設の指定等
東京都における技能教育施設の指定等
に関する規則

都立学校教育部高等学校教育
課

140 140 2

48 奨学のための給付金申請
東京都国公立高等学校等奨学のための
給付金事業支給要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

90 90 2

49
奨学のための給付金支給（学校徴収金
への充当委任状）

東京都国公立高等学校等奨学のための
給付金事業支給要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

1 1 2

50 給付型奨学金受給申請（家計急変）
東京都立高等学校等における給付型奨
学金の交付に関する要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

40 40 2

51 給付型奨学金受給申請
東京都立高等学校等における給付型奨
学金の交付に関する要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

90 90 2

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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52
東京都立高等学校等非常勤介助職員採
用選考の応募

東京都立高等学校等非常勤介助職員採
用選考実施要項

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

53 進学情報専門員採用選考の応募 進学情報専門員採用選考実施要項
都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

54 都立学校実習支援専門員の応募
都立学校実習支援専門員採用選考実施
要項

都立学校教育部高等学校教育
課

－ 1 3

55
東京都立高等学校チャレンジスクール
入学者選抜（一次）に係る出願

東京都立高等学校チャレンジスクール
入学者選抜実施要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

11 11 3
出願受付期間最終日から
受検票発行日まで

56
東京都立高等学校定時制課程単位制入
学者選抜（一次等）に係る出願

東京都立高等学校定時制課程単位制入
学者選抜実施要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

11 11 3
出願受付期間最終日から
受検票発行日まで

57
東京都立高等学校入学者選抜（推薦）
に係る出願

東京都立高等学校入学者選抜実施要綱
都立学校教育部高等学校教育
課

7 7 3
出願受付期間最終日から
受検票発行日まで

58
東京都立高等学校入学者選抜（一次
等）に係る出願

東京都立高等学校入学者選抜実施要綱
都立学校教育部高等学校教育
課

11 11 3
出願受付期間最終日から
受検票発行日まで

59
東京都立中等教育学校等入学者決定に
係る出願

東京都立中等教育学校及び東京都立中
学校入学者決定に関する実施要綱

都立学校教育部高等学校教育
課

7 7 3
出願受付期間最終日から
受検票発行日まで

60 高等学校等就学支援金の認定申請
高等学校等就学支援金の支給に関する
法律

都立学校教育部高等学校教育
課

80 80 1

61 区域外就学の承諾（特別支援学校） 学校教育法施行令第17条
都立学校教育部特別支援教育
課

－ 10 1

62 特別支援学校の就学奨励事業
特別支援学校への就学奨励に関する法
律

都立学校教育部特別支援教育
課

50 50 1

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、決定通知等を発出
するまでの期間で設定

63 高等学校等就学支援金の認定申請
高等学校等就学支援金の支給に関する
法律

都立学校教育部特別支援教育
課

12 12 1

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、決定通知等を発出
するまでの期間で設定

64
東京都立特別支援学校被災児童・生徒
等受入支援事業補助金

東京都立特別支援学校被災児童・生徒
等受入支援事業補助金交付要綱

都立学校教育部特別支援教育
課

1 1 3

65 会計年度任用職員採用選考
都立特別支援学校学校介護職員（会計
年度任用職員）　採用選考実施要項

都立学校教育部特別支援教育
課

－ 1 3

66 主任非常勤看護師選考の申込
都立特別支援学校主任非常勤看護師採
用選考実施要項

都立学校教育部特別支援教育
課

1 1 3

67 会計年度任用職員採用選考
都立特別支援学校病弱教育支援員（会
計年度任用職員）　採用選考実施要項

都立学校教育部特別支援教育
課

－ 1 3

68 会計年度任用職員採用選考
東京都公立学校特別支援教室専門員
（会計年度任用職員）採用選考実施要
項

都立学校教育部特別支援教育
課

－ 1 3

69 総合非常勤看護師選考の申込
都立特別支援学校総合非常勤看護師採
用選考実施要項

都立学校教育部特別支援教育
課

1 1 3

70 東京都立特別支援学校研究団体分担金
東京都立特別支援学校研究団体分担金
支出要項

都立学校教育部特別支援教育
課

8 8 3

処理期間の起算日は申請
者から都教委に提出した
日とし、交付決定決定通
知等を発出するまでの期
間で設定

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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71 給付型奨学金（特別支援学校）
東京都立特別支援学校等における給付
型奨学金の交付に関する要綱

都立学校教育部特別支援教育
課

8 8 3

処理期間の起算日は学校
から都教委に提出した日
とし、決定通知等を発出
するまでの期間で設定

72
要保護及び準要保護生徒診療報酬請求
書の受領

要保護及び準要保護生徒援助（医療
費）事務処理要領

都立学校教育部学校健康推進
課

－ 1 2

73
要保護及び準要保護生徒援助・受給申
請

要保護及び準要保護生徒援助（学校給
食費）事務処理要領

都立学校教育部学校健康推進
課

－ 1 2

74 資料の貸出
東京都教育庁地域教育支援部管理課出
土品等利用要領

地域教育支援部管理課
15 3

75 貸出・掲載
東京都教育庁地域教育支援部管理課出
土品等利用要領

地域教育支援部管理課
15 3

76 出版物の複製
東京都教育庁地域教育支援部管理課出
土品等利用要領

地域教育支援部管理課
15 3

77 資料の掲載
東京都教育庁地域教育支援部管理課出
土品等利用要領

地域教育支援部管理課
1 3

78 民間調査組織の取扱（変更届）
東京都文化財保護条例施行規則（埋蔵
文化財に係る事務）

地域教育支援部管理課
1 3

79 利用の申請
東京都立埋蔵文化財調査センター設置
条例

地域教育支援部管理課
15 3

80
資料の貸出・撮影：掲載（指定文化財
以外）

東京都立埋蔵文化財調査センター設置
条例

地域教育支援部管理課
15 3

81
資料の貸出・撮影：掲載（指定文化
財）

東京都立埋蔵文化財調査センター設置
条例

地域教育支援部管理課
15 3

82 土木工事等のための発掘に関する届出 文化財保護法（埋蔵文化財）
地域教育支援部管理課

20 3

83 遺跡の発見に関する届出 文化財保護法（埋蔵文化財）
地域教育支援部管理課

20 3

84 提出（文化財認定） 文化財保護法（埋蔵文化財）
地域教育支援部管理課

20 3

85 民間調査組織の取扱（通知）
東京都文化財保護条例施行規則（埋蔵
文化財に係る事務）

地域教育支援部管理課
20 3

86 調査のための発掘に関する届出 文化財保護法（埋蔵文化財）
地域教育支援部管理課

20 3

87
社会教育関係団体運営費等補助金の交
付申請

地域教育支援部管理課
30 3

88
社会教育関係団体運営費等補助金の実
績報告

地域教育支援部管理課
1 3

89 （国）指定書等の再交付 国宝又は重要文化財指定書規則
地域教育支援部管理課

1 3

90 銃砲刀剣類登録証の所有者変更 銃砲刀剣類所持等取締法
地域教育支援部管理課

1 1 3

91 銃砲刀剣類登録証の返納 銃砲刀剣類所持等取締法 地域教育支援部管理課 1 1 3

92 登録等の手数料の徴収
銃砲刀剣類所持等取締法に基づき東京
都教育委員会が行う事務に係る手数料
に関する条例

地域教育支援部管理課
1 1 3

93 所有者変更届の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 1 3

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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94 所有者変更届の添付書類の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 1 3

95 都教育委員会登録の鑑定申請
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

96 道府県教育員会登録の鑑定申請
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

97 鑑定申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

98 鑑定申請の添付資料の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

99 訂正申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

100 輸入刀剣の到着通知の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

101 登録可能証明書交付申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

102 輸入刀剣の登録申請の添付書類の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

103 登録証の記載内容の照合
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 1 3

104 指定に係る同意書の提出 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

105 管理者責任者等の選任等の届出 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

106 滅失等の届出 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

107 文化財の修理届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

108 現状変更等の届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

109 土地の所在等の変更届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

1 3

110 出土品の譲与・譲渡申請書 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

111
東京都文化財保存事業費補助金の交付
申請

東京都文化財保存事業費補助金交付要
綱

地域教育支援部管理課
3 3

112
東京都文化財保存事業費補助金の実績
報告

東京都文化財保存事業費補助金交付要
綱

地域教育支援部管理課
1 3

113 登録事項等の変更 博物館法
地域教育支援部管理課

30 3

114 登録の廃止 博物館法
地域教育支援部管理課

1 3

115
学芸員資格認定試験審査認定の推薦依
頼

博物館法施行規則
地域教育支援部管理課

15 3

116 博物館相当施設指定事項等の変更 博物館法施行規則
地域教育支援部管理課

30 3

117 博物館相当施設指定要件の欠格 博物館法施行規則
地域教育支援部管理課

1 3

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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118 博物館相当施設の廃止 博物館法施行規則
地域教育支援部管理課

1 3

119 （国）管理者責任者等の選任等の届出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

120 （国）所有者の変更の届出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

121
（国）所有者の氏名若しくは名称又は
住所の変更の届出

文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

122 （国）滅失等の届出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

123 （国）所在の場所の変更の届出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

124 （国）現状変更等に係る許可申請等 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

125 （国）修理の届出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

126 （国）輸出の許可申請 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

127 （国）国に対する売渡しの申出 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

128 （国）所有者等以外の者による公開 文化財保護法
地域教育支援部管理課

1 3

129 文化財関係国庫補助金の申請 文化財保存事業費関係補助金交付要綱
地域教育支援部管理課

1 3

130 文化財関係国庫補助金の実績報告 文化財保存事業費関係補助金交付要綱
地域教育支援部管理課

1 3

131 刀剣類の製作承認の申請 銃砲刀剣類所持等取締法
地域教育支援部管理課

2 3

132 登録申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 1 3

133 登録申請の添付資料の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 1 3

134 登録証再交付申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

135 登録証再交付申請書の添付資料の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
1 3

136 所有者の変更の届出 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

137
所有者の氏名若しくは名称又は住所の
変更の届出

東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

138 所在の場所の変更の届出 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

139 現状変更等についての承諾書 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

50 3

140 現状変更等の着工（完了）届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

50 3

141 保持者の住所、氏名等の変更届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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142 保持者の心身の故障に係る届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

143 保持者の死亡届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

144
保持団体（保存団体）の名称等の変更
届

東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

145 保持団体(保存団体）の構成員の移動届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

146 保持団体（保存団体）の解散届 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

147 銃砲刀剣類登録の申請 銃砲刀剣類所持等取締法
地域教育支援部管理課

1 1 3

148 銃砲刀剣類登録証の再交付の申請 銃砲刀剣類所持等取締法
地域教育支援部管理課

1 3

149 美術刀剣類製作承認申請書の提出
東京都教育委員会銃砲刀剣類登録事務
等処理要綱

地域教育支援部管理課
2 3

150 指定書等の再交付 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

20 3

151 現状変更等に係る許可申請等 東京都文化財保護条例
地域教育支援部管理課

50 3

152 登録の申請 博物館法
地域教育支援部管理課

30 3

153 博物館相当施設指定の申請 博物館法施行規則
地域教育支援部管理課

30 3

154 都立学校公開講座受講申込（申込） 社会教育法第44条、学校教育法第137条 地域教育支援部生涯学習課 90 90 3
学校が定める受付期間・
通知時期による

155 都立学校施設使用団体登録申請書 社会教育法第44条、学校教育法第137条 地域教育支援部生涯学習課 90 90 3
学校が定める受付期間・
通知時期による

156 都立学校開放施設使用申込（申込） 社会教育法第44条、学校教育法第137条 地域教育支援部生涯学習課 90 90 3
学校が定める受付期間・
通知時期による

157 都立学校開放事業管理指導日誌 社会教育法第44条、学校教育法第137条 地域教育支援部生涯学習課 1 1 3

158
社会教育関係団体に対する補助金の交
付申請

社会教育関係団体に対する補助金交付
要綱第６条

地域教育支援部生涯学習課 40 3

159
社会教育関係団体に対する補助金の中
間報告

社会教育関係団体に対する補助金交付
要綱第12条

地域教育支援部生涯学習課 1 3

160
社会教育関係団体に対する補助金の実
施報告

社会教育関係団体に対する補助金交付
要綱第13条

地域教育支援部生涯学習課 45 3

161
東京都教科用図書選定審議会の傍聴許
可の申請

東京都教科用図書選定審議会傍聴要領 指導部管理課 3 1 2

162 スクールカウンセラー選考の申込
東京都公立学校スクールカウンセラー
選考実施要項

指導部指導企画課 1 1 2

163
公立小学校職員の教員免許状取得補助
に係る登録申請

公立小学校職員の教員免許状取得に係
る受講費用等の補助に関する要綱第３
条第４項

人事部職員課 40 区市町村 9 45 区市町村 14 2

164
公立小学校職員の教員免許状取得に係
る補助申請

公立小学校職員の教員免許状取得に係
る受講費用等の補助に関する要綱第７
条第２項

人事部職員課 35 40 2

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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165
公立小学校職員の教員免許状取得に係
る補助事業実績報告

公立小学校職員の教員免許状取得に係
る受講費用等の補助に関する要綱第12
条

人事部職員課 25 30 2

166
公立小学校職員の教員免許状取得補助
に係る受講中止等届出

公立小学校職員の教員免許状取得に係
る受講費用等の補助に関する要綱第６
条

人事部職員課 20 25 2

167 名簿登載選考受験申込み
東京都公立学校臨時的任用教員採用候
補者選考実施要項

人事部職員課 60 60 2

168 名簿登載事項異動届
東京都公立学校臨時的任用教員採用候
補者選考実施要項

人事部職員課 10 10 2

169 時間講師の選考の申込
東京都公立学校時間講師採用候補者選
考実施要綱

人事部職員課 60 60 2

170 名簿登載事項異動届
東京都公立学校時間講師採用候補者名
簿登載者の皆様へ

人事部職員課 10 10 2

171 特別専門講師の選考の申込
東京都公立学校特別専門講師の任用等
の取扱いについて（通知）

人事部職員課 60
各都立学校
学校経営支
援センター

60 60
各都立学校
学校経営支
援センター

60 2

172 教員採用候補者選考申込
東京都公立学校教員採用候補者選考実
施要綱第２条第１項

人事部選考課 30 － 3
受験申込受付から受験票
交付まで

173 非常勤教員採用選考申込
東京都公立学校日勤講師（非常勤教
員）採用候補者選考実施要綱第６条

人事部選考課 30 30 3
公募による申込みから第
一次選考結果通知まで

174
免許法認定講習（講師委嘱手続）に係
る承諾手続

民法第522条第１項 人事部選考課 1 1 3

175
教育職員免許状（普通免許状）の授与
（個人申請）

教育職員免許法第5条第１項 人事部選考課 25 25 1

教員免許更新制により失
効となった免許状（東京
都教育委員会授与のもの
に限る。）の再授与につ
いては、20日

176
教員資格認定試験合格者に対する教育
職員免許状（普通免許状）の授与

教育職員免許法第16条第１項 人事部選考課 25 25 1

177
外国において授与された教員免許状を
有する者等の免許状検定申請

教育職員免許法第18条第１項 人事部選考課 25 25 1

178
教育職員免許状（普通免許状）の授与
（大学一括申請）

教育職員免許法第５条第１項 人事部選考課 20 － 1

179 特別免許状の授与 教育職員免許法第５条第２項 人事部選考課 45 45 1
180 臨時免許状の授与 教育職員免許法第５条第５項 人事部選考課 25 25 1
181 特別支援学校教諭免許状の領域追加 教育職員免許法第５条の２第３項 人事部選考課 25 25 1
182 免許状の書換え又は再交付 教育職員免許法第15条 人事部選考課 25 25 1

183 教育職員免許状の補正
教育職員免許状に関する規則第18条第
１項

人事部選考課 25 25 3

184 特別非常勤講師の届出 教育職員免許状に関する規則第33条 人事部選考課 1 1 3
185 免許外教科担任の許可 教育職員免許法附則第2項 人事部選考課 7 7 1
186 教育職員免許状授与証明 教育職員免許状に関する規則第43条 人事部選考課 2 2 3

187 免許法認定通信教育（補助金申請）
免許法認定通信教育の受講費用補助に
係る実施要綱第10条第１項

人事部選考課 20 20 3

188 教育実習　受入れ手続
東京都公立学校教育実習取扱要綱第７
条第１項

人事部選考課 60 60 3

189 教育実習　派遣承認手続
東京都公立学校教育実習取扱要綱第９
条第１項

人事部選考課 10 10 3

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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190 介護等体験　受入れ手続
東京都特別支援学校介護等体験取扱要
綱第７条第１項

人事部選考課 30 30 3

191 給付を受ける権利の裁定 恩給法第12条 福利厚生部給付貸付課 － 20 1

ただし、次の場合は80日
・本人に対する恩給
・重度障害者に対する扶
助料

192 給付を受ける権利の裁定 東京都恩給条例第11条 福利厚生部給付貸付課 － 20 2

ただし、次の場合は80日
・本人に対する恩給
・重度障害者に対する扶
助料

193 恩給受給権者調査 恩給法第９条の２ 福利厚生部給付貸付課 1 1 3
194 求職開始日の証明 退職手当の手引 福利厚生部給付貸付課 1 1 3

195 「図書館実習」受入申請書
東京都立図書館における図書館実習の
受入れ実施要領第６条

中央図書館企画経営課 20 20 2

196 館内外撮影申請 東京都立図書館　館内外撮影規程 中央図書館企画経営課 7 7 2

197 参観申込
東京都立中央図書館参観者取扱要綱第
３条

中央図書館企画経営課 10 10 2

198
東京都立多摩図書館16ミリフィルム試
写予約申込書の提出

東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム試写・予約サービス実施要領第５条
第１項

中央図書館多摩図書館 5 5 2

199 団体登録の申請
東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム等団体貸出要綱第３条

中央図書館多摩図書館 15 15 2

200 団体登録申請書記載事項変更届の届出
東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム等団体貸出要綱第７条

中央図書館多摩図書館 15 15 2

201 団体登録票事故届・再交付願の届出
東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム等団体貸出要綱第13条

中央図書館多摩図書館 15 15 2

202 16ミリ映画フィルム等利用票の提出
東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム等団体貸出要綱第14条

中央図書館多摩図書館 3 3 2

203 映写報告書の提出
東京都立図書館所蔵16ミリ映画フィル
ム等団体貸出要綱第15条

中央図書館多摩図書館 3 3 2

204 東京都立多摩図書館施設等使用の申請
東京都図書館条例第７条、東京都立図
書館館則第16条第１項

中央図書館多摩図書館 1 1 2

205
東京都立多摩図書館施設等使用料後納
の申請

東京都立図書館条例第８条ただし書、
東京都立図書館館則第20条

中央図書館多摩図書館 3 3 2

206
東京都立多摩図書館施設等使用料還付
の申請

東京都立図書館条例第15条ただし書、
東京都立図書館館則第22条第２項

中央図書館多摩図書館 30
中央図書館
総務課

28 30
中央図書館
総務課

28 2

207
東京マガジンバンクカレッジ団体パー
トナー登録申請

東京マガジ ンバンクカレッジ団体パー
トナー運営要綱第６条第１項

中央図書館多摩図書館 30 30 2

208
東京マガジンバンクカレッジ団体パー
トナー登録申請内容の変更

東京マガジ ンバンクカレッジ団体パー
トナー運営要綱第９条

中央図書館多摩図書館 3 3 2

209 多摩図書館セミナールームの使用承認
東京都立図書館条例第７条、東京都立
図書館館則第16条第１項、第17条第２
項

中央図書館多摩図書館 1 1 2

210
多摩図書館セミナールームの使用料の
減免

東京都立図書館第条例14条、東京都立
図書館館則第21条第２項

中央図書館多摩図書館 1 1 2

211 利用者の行う図書館資料の複製許可 東京都立図書館館則第８条
中央図書館情報サービス課・
中央図書館多摩図書館

2 2

212 視聴覚資料の利用 東京都立図書館館則第14条 中央図書館多摩図書館 1 2

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務
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213 重要文化財閲覧者登録申請
東京都立中央図書館特別文庫室重要文
化財資料利用要綱第４条

中央図書館情報サービス課 9 9 2

214 特別文庫資料貸出申込
東京都立中央図書館特別文庫資料館外
貸出要綱第６条第２項

中央図書館情報サービス課 6 6 2

215
特別文庫資料貸出手続（特別文庫資料
借用書）

東京都立中央図書館特別文庫資料館外
貸出要綱第６条第３項

中央図書館情報サービス課 － 1 2

216
特別文庫資料複製・転載・掲載許可申
請

東京都立中央図書館特別文庫資料複製
要綱第３条第１項

中央図書館情報サービス課 2 2 2

217 機材持ち込み複写　複製申請
東京都立図書館機材持込みによる複製
に関する取扱要綱第３条

中央図書館情報サービス課 3 3 2

218 視覚障害者等サービス登録手続
東京都立図書館視覚障害者等サービス
要綱第３条

中央図書館情報サービス課 1 1 2

219 特別文庫フィルム貸出許可申請 特別文庫資料原板取扱要領第3条 中央図書館情報サービス課 － 1 2
220 紹介状発行申請書 大学図書館等への紹介状発行要領第5条 中央図書館情報サービス課 7 7 2

221
視覚障害者等デジタル録音再生機器貸
出サービス

東京都立図書館視覚障害者等デジタル
録音再生機器貸出サービス実施要領第
３条

中央図書館情報サービス課 1 1 2

222 視覚障害者サービス室の利用 東京都立図書館館則第７条 中央図書館情報サービス課 1 1 2
223 視覚障害者の音訳室利用 東京都立図書館館則第13条第２項 中央図書館情報サービス課 1 1 2

224
東京都立図書館デジタルアーカイブの
画像使用申請

東京都立図書館デジタルアーカイブ運
用要綱

都立中央図書館サービス部情
報サービス課

2 － 2

225
次世代リーダー育成道場研修募集(出願
書類）

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 12 － 3

226
次世代リーダー育成道場研修生入校届
の提出

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 1 － 3

227
次世代リーダー育成道場留学アプリ
ケーションフォーム

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 150 － 3

228
次世代リーダー育成道場留学の規則と
処遇の同意書提出

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 1 － 3

229
次世代リーダー育成道場修了生アン
ケート

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 1 － 3

230
次世代リーダー育成道場受講料減免申
請

次世代リーダー育成道場事業実施要綱 研修部教育開発課 20 － 3

231 塾生の募集に関する書類 東京教師養成塾事業実施要綱第６条
教職員研修センター研修部教
育開発課

10 － 3

232 都立高等学校等授業料の分納又は減免
東京都立学校の授業料等徴収条例第５
条、東京都立学校の授業料等徴収条例
施行規則第４条

都立学校 － 10 2

233 卒業証明書交付
東京都立学校の授業料等徴収条例第２
条第１項第７号

都立学校 1 1 3
オンライン申請は手数料
納付確認後から証明書発
行まで

234
修了証明書、成績証明書、単位習得証
明書及び調査書交付

東京都立学校の授業料等徴収条例第２
条第１項第７号

都立学校 7 7 3

在学中の者に対する交付
を除く。
オンライン申請は手数料
納付確認後から証明書発
行まで

235 非常勤看護師選考の申込
都立学校非常勤看護師及び都立特別支
援学校非常勤看護師（専用通学車両乗
車）採用選考実施要項

都立学校 1 1 3

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務



教育庁

標準処理
期間

（日）

経由機関
又は

受付機関

経由日数
(標準処理期間

内の日数)

標準処理
期間

（日）

経由機関
又は

受付機関

経由日数
(標準処理期間

内の日数)

項番 行政手続等の名称 根拠法令等 処理機関

オンライン標準処理期間
書面等により申請等が行われた場合の

標準処理期間

区分 備考

236 医療的ケア専門員選考の申込 医療的ケア専門員採用選考実施要項 都立学校 1 1 3

237
都立高等学校及び都立中等教育学校入
学料の減額又は免除

東京都立学校の授業料等徴収条例第５
条、東京都立学校の授業料等徴収条例
施行規則第６条

都立高等学校、都立中等教育
学校

－ 10 2

238
都立高等学校寄宿舎使用料の分納又は
減免

東京都立高等学校の寄宿舎使用料徴収
条例第５条、東京都立高等学校の寄宿
舎使用料徴収条例施行規則第４条

都立大島海洋国際高校、都立
小笠原高等学校

－ 10 2

※「区分」１：法令を根拠とする許認可等窓口事務、２：条例等を根拠とする許認可等窓口事務、３：許認可等窓口事務以外の窓口事務


